
山东石油化工学院主动公开基本目录 

 

公开类别 公开事项 公开内容 公开范围 负责单位 

基本信息 

基本简介 
学校名称、办学地点、办学性质、办学宗旨、办学层次、办学规模、学科与专业

设置，专业情况、各类在校生情况、教师和专业技术人员数量等。 
社会 党政办公室 

领导信息 本校校级领导班子简介及分工 社会 党政办公室 

机构设置 本校党政管理、教学科研、服务支撑等机构设置情况 社会 人事处 

规章制度 学校章程以及学校制定的各项规章制度（非涉密） 社会 各部门、单位 

规划计划 

本校课程与教学计划 社会 教务处 

学校发展规划和年度工作计划 社会 
规划建设处、党政办

公室 

招生考试 

招生计划 本校招生章程及特殊类型招生办法，分批次、分科类招生计划 社会 教务处 

录取结果 考生个人录取信息查询渠道和办法，分批次、分科类录取人数和录取最低分 社会 教务处 

咨询申诉 招生咨询及考生申诉渠道，新生复查期间有关举报、调查及处理结果 社会 教务处 

 

 

财务、资产及

收费信息 

管理制度 公开本校财务、资产管理制度 社会 财务处 

受捐赠财产 公开受捐赠财产的使用与管理情况 社会 财务处 

采购信息 仪器设备、图书、药品等物资设备采购和重大基建工程的招投标 社会 
资产设备处、招标采

购中心 

2022年预算 收支预算总表、收入预算表、支出预算表、财政拨款支出预算表 校内 财务处 

2021年决算 收支决算总表、收入决算表、支出决算表、财政拨款支出决算表 校内 财务处 

收费信息 收费项目、收费依据、收费标准及投诉方式 社会 财务处 

人事师资信 

息 

岗位管理 本校岗位设置管理与聘用办法 社会 人事处 

人事信息 校内中层干部任免、人员招聘信息 校内/社会 组织部、人事处 

争议解决 本校教职工争议解决办法 社会 人事处、工会 

教学质量 

就业指导 促进毕业生就业的政策措施和指导服务 校内 学生工作处 

毕业生情况 本校毕业生的规模、结构、就业率、就业流向 校内 学生工作处 

就业质量 高校毕业生就业质量年度报告 校内 学生工作处 

艺术教育发展

年报 
本校艺术教育发展年度报告 社会 教务处 



公开类别 公开事项 公开内容 公开范围 负责单位 

本科教学质量

报告 
本校本科教学质量报告 社会 高评中心 

学生管理 

学籍管理 本校学籍管理办法 社会 教务处 

奖助学金 本校学生奖学金、助学金、学费减免、助学贷款、勤工俭学的申请与管理规定 社会 学生工作处 

奖励处罚 本校学生奖励处罚办法 社会 学生工作处 

学生申诉 本校学生申诉办法 校内 学生工作处 

应急管理 突发事件应急 
本校突发事件的应急处理预案、处置情况，涉及学校的重大事件的调查和处理情

况 
社会 安全保卫处 



山东石油化工学院信息公开目录 
 

序号 类别 公开事项 公开范围 

 

 

 

 
 

1 

 

 

 

 
 

基本信息 

领导班子及分工、学院机构设置、学科情况、专业情况、各类在校生情况、教师和专业技术人员数量等

办学基本情况 
社会 

学院内部各项规章制度 社会 

学院教职工代表大会相关制度 社会 

学院教授委员会相关制度 社会 

学院发展规划、年度工作计划及重点工作安排 社会 

信息公开年度报告 社会 

 

 

 
2 

 

 

 
党的建设 

学院的目标和发展定位；重大决策、调研、活动等 校内 

领导班子任期目标及完成和考核情况；党建工作有关制度的落实；联系、服务群众工作等 校内 

党支部设置情况；入党积极分子、党员、干部等各类培训工作的年度计划；党员发展的程序、要求及结

果公示 
社会 

党风廉政建设责任制的落实情况 校内 

 

 

 

 

 

3 

 

 

 

 

 

财务、资产及收费信息 

年度经费预决算、重大财务计划、大额资金使用；单位专项经费、办公经费、接待费用等开支情况 校内 

受捐赠财产的使用与管理情况 校内 

科研经费使用管理情况 校内 

大型仪器设备的采购、验收和使用情况；大型废旧仪器设备及大宗废旧物资的处理情况；国有资产、办

公用房的分配及管理使用情况 
校内 

实验室和共享设备的使用和管理情况 校内 

收费项目、收费依据、收费标准及投诉方式 校内 



 

 

序号 类别 公开事项 公开范围 
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人事师资信息 

学院领导干部和教职工社会兼职情况 校内 

领导干部和教职工因公出国（境）情况；培训及各类公派出国留学项目条件、程序和结果 校内 

岗位设置管理与岗位职责 社会 

人员招聘信息、学院资格审核、面试和初聘情况 社会 

专业技术岗位竞聘学院资格审查、评议、推荐和聘任情况 社会 

根据学校有关规定，学院奖励性绩效工资分配办法和调整方案 校内 

教职工评优评奖办法及结果 校内 

 

 

 
 

5 

 

 

 
 

教学质量信息 

各类在校生情况、教师数量及结构 社会 

专业设置、当年新增专业、停招专业名单 社会 

开设课程总门数、实践教学学分占总学分比例、选修课学分占总学分比例 社会 

主讲本科课程的教授占教授总数的比例、教授本科课程占课程总门次数的比例 社会 

毕业生的规模、结构、就业率、创业率和就业流向 社会 

 

 
6 

 

 
学生管理服务信息 

学生教育及管理规定； 社会 

各项评优、评先办法及结果公示；学生奖学金、助学金、学费减免、助学贷款的评选办法及获得者名单

公示；勤工助学岗位公告、获得辖内岗位人员名单及酬金公示 
社会\校内 

各级学生干部的任免公示；团费的收缴和使用情况 校内 

7 学风建设 学术规范制度 社会 

 
8 

 
对外交流与合作信息 

对外交流与中外合作办学情况 社会 

校企、校地、校校合作办学和交流情况 社会 

 

 

 

 

5 


